柳州市交通学校
电工电子实验室管理制度

1. 实验室根据本学期教学任务，对实验室工作进行统一规划安排，编制实验教学进程表。

2. 凡计划外的实验项目必须在满足正常教学以外的时间内安排，并获得教学科长批准。

3. 学生进实验室做实验，必须听从指导教师的统一安排，保持室内安静。

4. 学生做实验，必须严格按安全操作规程进行，实验仪器、设备若要通电、开机，必须经指导教师或实验室工作人员检查同意后进行。

5. 实验过程中，若发生故障或事故，应立即报告指导教师或工作人员停电、关机，中断实验。

6. 对于不服从安排，违反实验室管理制度和安全操作规程，影响实验室工作或损坏仪器设备者，中断实验，并按事故处理办法处理。

7. 实验结束后，由实验指导教师填写实验教学工作日志，内容包括：实验项目、班级、日期、课时、参加学生人数、分组数、实验情况、使用仪器状况、材料和用品消耗量。由指导教师和学生班长共同签名。

8. 对贵重和精密仪器、设备，应逐一建立使用登记册，每次实验由指导教师和使用学生共同签名，发生故障或损坏应如实记载。

9. 实验完毕后，学生应在指导教师带领下，对实验室内务进行整理，小型仪表、量具要入盒，大型仪器、设备应加盖防尘，其余器材要摆放整齐。做好实验室的清洁卫生工作，检查门、窗、电是否关好。

10. 实验指导教师应认真做好实验室的安全工作。

