柳州市交通学校

教学设备维修管理制度
1、 各实验室、实训中心和实习车间指定专业管理实验实习设备，并建立相应的岗位责任制，人员相对稳定，工作变动时要及时进行交接。

2、 各实验室、实训中心和实习车间对各教学设备应制定相应的安全操作规程和各实训操作规程，教育并督促学生严格按安全操作规程和实训操作规程进行使用，各类设备有专人保养、维修，保持设备的完好状况。
3、 管理人员(包括兼职)对所管理的仪器设备负全部责任，各类设备未经管理人员同意，不准他人自行使用、调换和拆改，某些稀少精密仪器，需用者可向机电专业科长提出申请，得到批准后，再向保管人员办理借用手续。
4、 仪器设备要建立帐、卡制度，坚持每年至少对帐一次，做到帐、物、卡相符，帐、帐相符。
5、 定期检查仪器设备的使用率、完好率和修复率。
6、 在使用仪器设备过程中，应严格按照操作规程进行操作和维护，做到使用维护并重，仪器设备损坏后要及时维修，尽快恢复使用。
7、 机电专业科对本科设备维修工作进行管理，组织技术人员对仪器设备损坏情况进行鉴定，并对修复情况进行验收。
8、 因技术落后、损坏、无零配件或维修费过高，丧失效能的仪器设备，按报废处理。并按学校相关要求办理报废手续。
