柳州市交通学校
实习耗材管理制度
1. 实习耗材需求计划每学期开学初由各实验室、实训中心、实习车间根据学期实践教学计划制定并上报主管科长，汇总全科耗材并向学校提出采购计划。

2. 实习耗材按学校要求统一由后勤服务中心采购并入库，各实验室、实训中心、实习车间根据教学实习具体需要，到后勤服务中心仓库领取。

3. 实习耗材领取后由实训教师妥善保管、使用，暂时没有使用的实习耗材应码放要整齐，怕潮湿物品要上盖下垫，注意防火、防潮、防湿，易燃材料要单独存放，所有材料要明码标识，搞好库区环境卫生，经常保持清洁。
4. 实习耗材的使用必须坚持厉行节约的原则，充分实现物尽其用，避免浪费现象。

5. 学生实习时，使用实习耗材时需经指导老师同意，由实习指导老师统一发放，不得擅自使用。如盗窃教学实习材料时，均应追回被盗原物。并依据《柳州市交通学校学生违纪处分条例》进行处理。
6. 用过的实习耗材，统一由实习指导老师确认是否能再使用，不能再使用的实习耗材应统一堆放一处，由科里统一处理。

